Zbidr danych iloSciowych:

1 Na kazdg "baze danych" sktada sie zanonimizowany zbiér danych ilosciowych zebranych w badaniu
oraz opis jego struktury (codebook).

2 Zaréwno zanonimizowany zbiér danych iloSciowych, jak i opis jego struktury powinny mieé format
Ccsv:

2.1 separatorem pél powinien by¢ srednik (kod ASCII 59);
2.2 separatorem tekstu powinien by¢ cudzystéw (kod ASCII 34);

2.3 cudzystow w tekscie oznacza sie przez nastepujgce po sobie dwa znaki cudzystowow (kod
ASCII 34) — w takim kontekscie sg one interpretowane jako pojedynczy cudzystéw, a nie dwa
znaki separatora tekstu;

2.4 znaki narodowe powinny by¢ zakodowane w stronie kodowej CP-1250.
3 Opis struktury zanonimizowanego zbioru danych ilosciowych (codebook) powinien zawiera¢:
3.1 W pierwszym wierszu nagtéwki kolumn (patrz punkt 3. ponizej).

3.2 W kolejnych wierszach opis poszczegdlnych zmiennych zanonimizowanego zbioru danych
ilosciowych (patrz opis kolumn)

3.2.1 N-ty wiersz (liczagc z pominieciem wiersza zawierajgcego nagtéwki kolumn) musi
opisywac N-tg zmienng zanonimizowanego zbioru danych ilosciowych (a wiec
zmienng, ktérej wartosci znajdujg sie w N-tej kolumnie zanonimizowanego zbioru
danych ilosciowych).

3.3 W kolejnych kolumnach opis cech poszczegdlnych zmiennych zanonimizowanego zbioru
danych ilosciowych (dla kazdej zmiennej muszg zosta¢ podane wszystkie stosowne dla
danego typu zmiennej informacje):

3.3.1 nazwa zmiennej;
3.3.1.1 musi by¢ unikalna w obrebie zbioru danych;

3.3.1.2 powinna oddawac hierarchie zmiennych, tzn. sktadac sie z kodéw
sekcji/kategorii/grup zmiennych rozdzielonych znakiem podkreslenia. Np.:
M_12_a - popunkt a pytania 12 w sekcji M ankiety;

3.3.1.2.1 kazdy kod sekcji/kategorii/grupy zmiennych, ktéry zostanie uzyty w
nazwie jakiejkolwiek zmiennej musi posiadac¢ w opisie struktury
zanonimizowanego zbioru danych osobowych zmienng typu kategoria, ktéra
opisuje dang sekcje/kategorie/grupe, np. jesli zbior zawiera zmienne S_1,
S_2,M_1, M_2, to w opisie struktury zanomizowanego zbioru danych
osobowych muszg pojawic sie definicje zmiennych typu kategoria o nazwach
Si M, ktérych opis zawieraé¢ bedzie nazwe danej sekcji/kategorii/grupy
zmiennych, np. M — metryczka, S — opinie o sgsiadach (patrz tez 3.3.5.1).



3.3.1.3 dla danych pochodzacych z ankiet kwestionariuszowych nazwa
zmiennej powinna odpowiada¢ numerowi pytania w kwestionariuszu
ankiety; w wypadku gdy jednemu pytaniu kwestionariusza odpowiada kilka
zmiennych (np. pytanie z mozliwoscig wielokrotnego wyboru), nazwy
zmiennych odpowiadajgcych danemu pytaniu powinny sie sktada¢ z numeru
pytania oraz sufiksu _N, gdzie N to kolejne liczby naturalne;

3.3.1.4 nie moze zawierac biatych znakéw (w szczegdlnosci spacji);

3.3.2 krotki opis zmiennej, zwiezle (w maksymalnie 70 znakach) opisujacy czego dana
zmienna dotyczy;

3.3.3 opis zmiennej, w jasny sposéb definiujacy, czego dana zmienna dotyczy;

3.3.3.1 dla danych pochodzgcych z ankiet kwestionariuszowych powinna ona
zawierac pytanie odczytywane respondentowi w ankiecie odpowiadajgce
danej zmiennej;

3.3.3.2 jesli jest to zmienna wywiedziona z innych zmiennych, w tym polu
musi zostaé opisany sposdb, w jaki zostata wywiedziona;

3.3.4 lista stow kluczowych powigzanych ze znaczeniem zmiennej. Poszczegélne
wyrazenia oddzielone od siebie znakiem przecinka;

3.3.5 typ zmiennej: liczba catkowita/liczba rzeczywista/tekst/data/TERC / kategoria
/waga ;

3.3.5.1 kategoria to specjalny typ, ktéry opisuje jedynie strukture narzedzia
badawczego (np. kwestionariusza), a nie informacje gromadzong od
respondenta, np.:

zatdzmy, ze kwestionariusz sktada sie z nastepujgcych blokow pytan: M —
pytania metryczkowe, A — Pytania o spotecznos$¢ lokalng, B — Pytania o
kapitat spoteczny — przetozytoby sie to na trzy zmienne typu kategoria:

- zmienna o nazwie M z opisem Metryczka;
- zmienna o nazwie A z opisem Pytania o spotecznosc¢ lokalng;
- zmienna o nazwie B z opisem Pytania o kapitat spoteczny.

3.3.5.2 typu waga nalezy uzy¢, gdy dana zmienna przechowuje wage
obserwacji;

3.3.5.3 typ TERC odpowiada kodowi GUS jednostki terytorialnej, w ktérej lezg
poszczegdlne obserwacije (jesli dane takie sg gromadzone w badaniu);

3.3.6 skala zmiennej:
dychotomiczna/nominalna/porzadkowa/interwatowa/ilorazowa;

3.3.7 rozmiar zmienne;j:



3.3.7.1 dla liczb i wag — maksymalna liczba cyfr, z jakich sktada sie liczba (w
wypadku liczb rzeczywistych tacznie cyfr dziesietnych i utamkowych);

3.3.7.2 dla tekstéw — maksymalna liczba znakéw;

3.3.7.3 dla zmiennej typu TERC — 2, 4 lub 6 w zaleznosci czy przechowywane
beda identyfikatory, odpowiednio, wojewddztw, powiatéw czy gmin;

3.3.7.4 dla dat — nie dotyczy (data ma staty rozmiar 19 znakéw)
3.3.8 doktadnos¢ zmiennej

3.3.8.1 dla zmiennych rzeczywistych — liczba cyfr utamkowych w
reprezentacji liczby (pusta, jesli nie dotyczy);

3.3.8.2 dla zmiennych typu TERC — rok, z ktérego pochodzg kody
wojewddztw/powiatdw/gmin;

3.3.9 wartos¢ minimalna — tylko dla liczb i dat — minimalna poprawna wartos¢
zmiennej (pusta, jesli nie dotyczy);

3.3.10 wartos$¢ maksymalna — tylko dla liczb i dat — maksymalna poprawna wartos¢
zmiennej (pusta, jesli nie dotyczy);

3.3.11 etykiety wartosci — tylko dla zmiennych tekstowych zakodowanych liczbowo —
tekst, ktory w kolejnych liniach zawiera pary kod:etykieta, gdzie kod to kod liczbowy
przyporzadkowany danej etykiecie (pusta, jesli nie dotyczy).

3.3.11.1 dla danych pochodzacych z ankiet kwestionariuszowych:

3.3.11.1.1 etykiety wartosci powinny by¢ takie same, jak teksty
odpowiadajgcych im punktéw kafeterii danego pytania
kwestionariusza;

3.3.11.1.2 opis etykiet wartosci musi pokrywac catg kafeterie danego
pytania kwestionariusza;

3.3.12 warunek posiadania przez zmienng wartosci — tylko dla zmiennych
podlegajgcych filtrom — zdanie logiczne opisujgce to, kiedy zmienna powinna mie¢
wartos¢, o strukturze:

3.3.12.1 w kazdym wierszu po jednym warunku logicznym;

3.3.12.2 kazdy warunek logiczny postaci: [i/lub] nazwaZmiennej operator
wartosé, gdzie:

3.3.12.2.1i/lub na poczatku warunku oznacza sposéb tgczenia sie
danego warunku z warunkami w poprzednich wierszach, przy czym:

3.3.12.2.1.1 obowigzuje matematyczny priorytet warunkéw
i/lub;



3.3.12.2.1.2 czton ten nie jest obecny w pierwszym warunku
logicznym;

3.3.12.2.2 dostepne operatory to: =, I=, <, >, <=, >= (réwne, rdézne od,
mniejsze, wieksze, mniejsze badz rdwne, wieksze badz réwne);

np.
Al=3
iB2>5
lubB3 =9

oznacza warunek: (jesli na pytanie Al udzielono odpowiedzi o kodzie
3 oraz na pytanie B2 odpowiedzi o kodzie wiekszym od 5) lub na
pytanie B3 udzielono odpowiedzi o kodzie 9

4 QOpis struktury zanonimizowanego zbioru danych ilosciowych (codebook) powinien opisywac
wszystkie zmienne znajdujgce sie w zanonimizowanym zbiorze danych ilosciowych.

5 Zanonimizowany zbidr danych ilosciowych powinien zawierac:

5.1 W pierwszym wierszu nazwy zmiennych przechowywanych w poszczegdlnych kolumnach
zbioru (patrz opis struktury zanonimizowanego zbioru danych ilosciowych).

5.2 W kolejnych wierszach wartosci poszczegdlnych zmiennych dla kolejnych jednostek
obserwacji.

5.2.1 Jesli dana zmienna jest typu kategoria, to powinna ona mie¢ pustg wartos¢ dla
wszystkich jednostek obserwacji (patrz 3.3.5.1).

5.2.2 Jesli dana zmienna jest typu data, powinna mie¢ format: RRRR-MM-DD
GG:MM:SS, gdzie RRRR to czterocyfrowy zapis lat, MM to dwucyfrowy zapis numeru
miesigca, DD to dwucyfrowy zapis numeru dnia w miesigcu, GG to dwucyfrowy zapis
godzin w formacie 24-godzinnym, MM to dwucyfrowy zapis minut, a SS to
dwucyfrowy zapis sekund, np. 2010-02-04 17:06:48, co oznacza drugi lutego 2010 r.,
sze$¢ minut i 48 sekund po godzinie siedemnastej. Jesli data pozyskiwana byta z
mniejszg dokfadnoscig, zapis nalezy uzupetni¢ zerami, np. jesli data pozyskiwana byta
z doktadnoscia do dni, zapis powinien mie¢ posta¢ RRRR-MM-DD 00:00:00.

5.2.3 Jesli dana zmienna nie ma wartosci dla danej jednostki obserwacji z uwagi na to,
Ze nie byta ona w ogéle gromadzona dla danej jednostki obserwacji (np. wskutek
filtru na pytaniu kwestionariusza lub tego, ze wykonywany przez danego ucznia

zeszyt ¢wiczen nie zawierat danego pytania), powinna zostaé jej przypisana wartosc:

5.2.3.1 dla zmiennych liczbowych, wag, zmiennych typu teryt: maksymalna
wartosé zmiennej o danym rozmiarze - 2, np. dla zmiennej o rozmiarze 3 cyfr
997;



5.2.3.2 dla zmiennych bedacych datami: 9997-00-00 00:00:00;
5.2.3.3 dla zmiennych tekstowych: cigg znakéw NIE DOTYCZY;

5.2.4 Jesli dana zmienna nie ma wartosci dla danej jednostki obserwacji z uwagi na
odmowe lub nieudzielenie odpowiedzi przez respondenta / ucznia (takze gdy uczen
w tescie zamknietym nie zaznaczyt zadnej odpowiedzi), a takze omytkowe niezadanie
pytania wywiadu kwestionariuszowego przez ankietera:

5.2.4.1 dla zmiennych liczbowych, wag, zmiennych typu teryt: maksymalna
wartos$é zmiennej o danym rozmiarze, np. dla zmiennej o rozmiarze 3 cyfr
999;

5.2.4.2 dla zmiennych bedgcych datami: 9999-00-00 00:00:00;
5.2.4.3 dla zmiennych tekstowych: cigg znakéw ODMOWA ODPOWIEDZI;

5.2.5 Jesli dana zmienna nie ma wartosci dla danej jednostki obserwacji z uwagi na to,
ze respondent / uczen nie potrafit udzieli¢ odpowiedzi lub w tescie zamknietym
zaznaczyt wiecej niz jedng odpowiedz:

5.2.5.1 dla zmiennych liczbowych, wag, zmiennych typu teryt: maksymalna
wartos$é zmiennej o danym rozmiarze - 1, np. dla zmiennej o rozmiarze 3 cyfr
998;

5.2.5.2 dla zmiennych bedacych datami: 9998-00-00 00:00:00;
5.2.5.3 dla zmiennych tekstowych: cigg znakéw TRUDNO POWIEDZIEC;

5.2.6 Dtugosci zmiennych liczbowych muszg by¢ dobrane w ten sposdb, by opisane
powyzej wartosci specjalne znajdowaty sie poza dopuszczalnym zakresem
»Zwyczajnych” wartosci zmiennych.

6 Zanonimizowany zbidr danych osobowych:
6.1 musi zawierac¢ zmienng stanowigcg unikalny identyfikator obserwacji w zbiorze;

6.2 nie moze zawiera¢ zmiennych stanowigcych dane osobowe (np. imiona, nazwiska, adres
zamieszkania, telefon, itp.);

6.3 musi byé w petni zgodny z opisem swojej struktury.
7 Standardy kodowania wybranych zmiennych

7.1 Jesli zanonimizowany zbiér danych iloSciowych zawiera zmienng okreslajgcg gmine,
powinna ona by¢ kodowana z uzyciem szesciocyfrowego kodu TERC. W opisie struktury
zbioru danych taka zmienna powinna mie¢ typ TERC.

7.2 Jesli zanonimizowany zbiér danych ilosciowych zawiera zmienng identyfikujgcag podmioty
posiadajgce numer REGON, to powinna ona zawiera¢ numery REGON tych podmiotow.



7.3 TU BY MOZNA JESZCZE POMYSLEC, ZEBY MIEC JEDNAKOWY SPOSOB KODOWANIA TYCH
SAMYCH DANYCH W ROZNYCH BADANIACH, NIESTETY NP. Z UCZNIAMI JEST KtOPOT —

ROZSADNY ZDAJE SIE BYC TYLKO PESEL (KTORY STANOWI DANA OSOBOWA, WIEC POWINIEN
BYC W ODDZIELNYM PLIKU — PATRZ PONIZEJ)

8 Zgodnos¢ zanonimizowanego zbioru danych ilosciowych oraz opisu jego struktury z OPZ potwierdza
pisemnie Zamawiajacy. W wypadku niezgodnosci z OPZ Zamawiajacy przekaze na pismie opis
zauwazonych niezgodnosci, uniemozliwiajgcych przyjecie zbioru danych i/lub opisu jego struktury.

Autorem opisu i twércq standardu jest Mateusz Zoftak.



